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छुट्टी यात्रा ररयायत के अग्रिम के ललए आवेदन 
APPLICATION FOR ADVANCE OF LEAVE TRAVEL CONCESSION 

 

1. कर्मचारी का नार्/Name of the Employee: _____________________________ 

2. कर्मचारी कोड / Employee Code :  _____________________________ 

3. पदनार्/Designation   : _____________________________ 

4. कार्ामलर् र्ें शामर्ल होने की तिथि : _____________________________ 

Date of Joining 

5. वेतन स्तर /Pay Level   : Level ________ 

6. विमर्ान वेिन/ Present Pay  : Rs.            

7. क्या परिवीक्षा काल घोषित   : Yes / No 

Whether Probation declared 

8. गहृ नगि घोषित Hometown declared :  

 (कृपया स्थान दर्ााए Place to be indicated) 
 

9. क्या  पत्नी/पतत कायाित है यदद हााँ, क्या व े 
       छुट्टी यात्रा रियायत के हक़दाि है 
             Whether Wife/Husband is  : ____________________________ 
 Employed and if so whether Entitled to LTC     
 

10. क्या गहृ नगि यात्रा रियायत का लाभ  
       उठाना है यदद हााँ तों ककस ब्लॉक विा के ललए है। 

Whether the concession is to be :  

 availed for visiting Hometown, : उप –ब्लॉक/Sub-block _________ 

 and if so block for which LTC  :  

 Is to be availed   : चाि-विीय ब्लॉक/Four -Yearly block ______ 
 

11. (a) यदद अखिल भाितीय यात्रा का लाभ : 
         उठाना हैतों भेंट किनेका स्थान घोषित किें 
                If the concession is to Visit  
                “anywhere in India, the place to be  
                visited 

      (b) कौनसे ब्लॉक का लाभ उठाना है 
     Block for which to be Availed  : उप –ब्लॉक/Sub-block ___________ 

    : चाि-विीय ब्लॉक/Four -Yearly block______ 

12. मुख्यालय से गहृ नगि के ललए/सबसे  : 
छोटे मागा द्वािा भेट किने वाले स्थान 
का एक तिफा पात्र शे्रणी का ककिाया   
Single Air / Rail fare / Bus fare from :   

 Headquarters to Hometown / place : Rs.                       (     सदस्यों /MEMBERS) 

 of visit by shortest route  :   
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13.      पररवार के उन सदस्यों का वववरण, जिनके  संबंध में अवकाश यात्रा ररयायत का दावा ककया िा रहा है।  
Particulars of Family Members in respect of whom the Leave Travel Concession is being  
claimed  : 

क्र./S. No. नाम /Name आयAुge(*) रिश्ता/Relationship 

1    

2    

    

(*) संतान के मामले में जन्म ददनांक दर्ााए/In case of children the date of birth also to be indicated 

 

14. अग्रिम की िालर् /Amount of Advance   : रु /Rs._______________ 

15. गंतव्य यात्रा ददनांक /Date of Outward Journey  : __________________ 

16. वापसी यात्रा ददनांक /Date of Return Journey  : __________________ 

 
     

यह प्रमाणित णिया जाता है णि ऊपर णिए गए तथ्य सत्य हैं, और िोई भी गलत बयान मुझे LTC णनयमोों तथा सोंबोंणित अनुशासनात्मि 

णनयमोों िे तहत उणित िाररवाई िे णलए उत्तरिायी बनाएगा। 

It is certified that the above facts are true and any false statement shall make me liable for appropriate action 

under LTC Rules and the relevant disciplinary rules.   
 

मैं यह विन िेता हूँ णि अणिम राणश प्राप्त होने िे िस णिनोों िे भीतर मैं णििि प्रसु्तत िर ि ूँगा, िाहे यात्रा शुरू होने िी तारीख िोई भी 

हो। यणि यात्रा रद्द हो जाती है, अथवा यणि मैं अणिम राणश प्राप्त होने िे िस णिनोों िे भीतर णििि प्रसु्तत िरने में असफल रहता हूँ, तो मैं 

प री अणिम राणश एि ही बार में (एिमुश्त) वापस िरने िा विन िेता हूँ। 

I undertake to produce the tickets within ten days of the drawl of advance, irrespective of the date of 

commencement of the journey.  In the event of cancellation of the journey or if I fail to produce the tickets within 

ten days of the drawl of advance, I undertake to refund the entire advance in one lump sum. 

 

प्रतत-हस्ताक्षर ववभागाध्यक्ष ससफाररशों सहहत 

Counter signature of               कममचारी के हस्ताक्षर/Signature of the Employee:____________ 

Head of the Department   हदनांक/ Date :      

with recommendations       

हदनांक/ Date :        
   

[प्रर्ासतनक उपयोग हेत/ु For use by Administration] 

 

कमाचािी आवेदन में दर्ााए गए चाि-विीय ब्लॉक------------------के उप –ब्लॉक---------------में छुट्टी रियायत यात्रा 
के ललए स्वीकाया ककए जा सकत ेहै ।/  
The employee is admissible for availing LTC for the Sub Block _____________ of Four Yearly Block 
______________ indicated in the application.   

 

पात्रता के अनुसाि प्रततपूतता के ललए हकदाि िालर्  
Amount entitled for reimbursement as per entitlement : रु /Rs.____________ 

 

अग्रिम की अनुमेय/Advance admissible   : रु /Rs.____________ 

(प्रतिपतूिि के तिए 90% तक हकदार तितिि / Restricted to 90% of the amount entitled for reimbursement) 
 

अग्रिम की लसफारिर्/Advance recommended  : रु /Rs.____________ 

 

सहायक /Asst.                    स.कु(ववत्त)/AR (F)           स.ंकु/JR (A) 

[For use by Finance & Accounts] 
 

प्रमाणणत पात्रता और अनुशंससत अग्रिम के आधार पर, कृपया Rs. ___________ का अग्रिम स्वीकृत ककया िाए। 
Advance of Rs. ___________ may please be sanctioned on the basis of admissibility certified and 
advance recommended. 

 

सहायक /Asst.                   स.कु(ववत्त)/AR (F)        स.ंकु/JR (A)                     तनदेशक (प्र)/Director(i/c)  
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